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REGLAMENTO DE LA CASA DE LA CULTURA
CERRO AZUL, VERACRUZ

TITULO |
FUNCIONAMIENTO DE LA CASA DE LA CULTURA

ARTICULO 1.- La casa de la cultura tendra los siguientes Objetivos

OBJETIVO GENERAL.- Generar de manera permanente procesos de desarrollo
sociocultural destinado a la preservacion, transmision y fomento de las muestras
artisticas y tradiciones propias de la comunidad, que conlleven a contribuir en el
crecimiento y formacién de los ciudadanos posibilitando la inclusion y el intercambio

cultural.

OBJETIVOS ESPECIFICOS:

A) Ser un espacio

B) Admini = nes a beneficio de la ciudadania

C) Fo ek icipacionsae.la soeiedad en la cult rt
D) cerc [ form: a €s alleres dirigido a nifos,
| 0 g
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DE SU ORG/&\&léIONZ/@JJ\%IONAMIENTO

ARTICULO 2.- La casa de la cultura estara a cargo del Director de la misma, conforme a
las disposiciones del presente reglamento.

ARTICULO 3.- Para el cuidado y supervision del funcionamiento de la Casa de la Cultura
estara a cargo

A) El presidente municipal

B) El regidor titular de la comision de cultura del H. Ayuntamiento.

C) El director de la casa de la cultura.
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ARTICULO 4.- Son sus atributos

A) Fijar cada afio las cuotas de recuperacion para el uso de las instalaciones y
servicios de la Casa de la Cultura.

B) Expedir, conforme a las disposiciones de la materia, las normas relativas a la
seguridad y vigilancia de la Casa de la Cultura.

C) Sesionar cuando menos dos veces al afo, para tratar los asuntos relativos a la
Casa de la Cultura y sus actividades.

D) Tomar decisiones sobre el tipo de actividades que se pueden realizar en las

instalaciones

CAPITULOI. DISPOSWICIONES GENERALES

ARTICULOb5.-Lacasadelac onio del H. Ayuntamiento,

ARTICUL -P ' ' ino de USO QUE S la de la Cultura
se clasi e Ares 5 : ] Iﬂnal iple. I

ARTICULO 7.- No esta permitido el ingreso al inmueble de mascotas y bebidas

empriagale | DOS SOMOS EL CAMBIO
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ARTICULO 8.- Conservar y mantener el inmuegﬂe de la Casa de la Cultura es una

responsabilidad publica y social que obliga a tratarlo con especial cuidado. Sin

desaprovechar la autogeneracion de recursos.

ARTICULO 9.- El presente reglamento faculta al Director de la Casa de la Cultura que
tenga a su cargo la aplicacién de cuotas de recuperacion por servicios prestados, estas
Gltimas estaran en relacion con el uso de las areas, el tipo de evento y el tiempo de

realizacién de las mismas, siempre y cuando sean autorizadas por la presidencia
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ARTICULO 10.- Siendo especialmente un espacio cultural educativo y social quedara

bajo el resguardo del Ayuntamiento y Director de la Casa de la Cultura.

ARTICULO 11.- La Casa de la Cultura sera utilizada de manera permanente, para las

actividades que realiza las diferentes areas del H. Ayuntamiento.

CAPITULO I
CLASIFICACION, USOS Y APROVECHAMIENTO DE AREAS ESPECIFICAS.

ARTICULO 13.- Son areas de uso restringido aquellas a las que Ginicamente puede tener

acceso el personal autorizado que labora en la oficina administrativa.

ARTICULO 14.- Son areas de uso iple, aquellas que estinan a usos diversos, sin

alterar la integridad fisica y el ntro para | S, en la cuales se realizan

talleres, eventos y exposiciones.

ARTICULQ,15.- El & tin ofici éalohé ani ser@ utilizada para el
uso del personal A 2

UNIDOS SOMDS"EL CAMBIO

DE LA ADMINISTRACION YZE@ TER§(§\IOL1% LA CASA DE LA CULTURA

ARTICULO 16.- La administracion de la casa de la cultura recaera directamente en el

Director de la Casa de la Cultura, cuyas facultades seran las siguientes:

I. Determinar las condiciones generales y caracteristicas de los eventos que los
interesados soliciten a través de la direcciéon y definir las condiciones que figuran
en el contrato en base al reglamento.

Il.  Supervisar que la organizacion de los eventos y prestaciones de los servicios se
realicen de acuerdo a las condiciones establecidas y contratadas por los usuarios.
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lll.  Decidir en los casos no previstos en el presente reglamento, las condiciones,
costos, aspectos administrativos y logisticos, tipos de servicios y demas asuntos

relativos al uso de las instalaciones

ARTICULO 17.- Todo el personal que labore y preste sus servicios, en Casa de Cultura

dependera del Ayuntamiento y su jefe inmediato sera el Director de la Casa de la Cultura.

ARTICULO 18.- Es labor primordial de la Direccion de Cultura, el prestar el servicio
permanente de atencion y cuidado de la integridad fisica del o los inmuebles a su cargo,
asi como gestionar los servicios de mantenimiento y el equipamiento que las

instalaciones requieran.

CAPITULO IV

DE LAS FUNCIONES ADMINISTRATIVAS

control de ncias e inasistencias del

en orte correspondiente a la

ARTICU . ), de t co ados a los

instructores artis are or s especificac del presente
reglame

ARTICULO 24.- Tramitar la requisicion/de(los Articulds neCesarios/enffas diversas areas

(oficina, aseo y mantenimiento) aiiboirifmerﬁtbdi [7roveedur|’a de la Oficialia mayor del

tro

direccion de Oficial

Municipio.

ARTICULO 22.- Proponer la participacion de los instructores en cursos de capacitacion

con el objetivo de aumentar la calidad de materias que imparten.

ARTICULO 23.- Gestionar la conservacion y restauracion del edificio de la Casa de la

Cultura cuando se considere necesario.
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CAPITULO V -

DEL PERSONAL DE INTENDENCIA

ARTICULO 24.- El personal de intendencia debera realizar las tareas cotidianas y
extraordinarias de aseo y limpieza de todas las instalaciones acatando las disposiciones
y requerimientos que marque la direccién en el mantenimiento del inmueble. El personal
encargado del aseo, tendra la responsabilidad de dar mantenimiento a la casa de la
cultura: barrer, trapear, sacudir, limpiar vidrios, lavar los sanitarios y las areas de los
talleres artisticos y el auditorio, seran las tareas principales del encargado de intendencia.

ARTICULO 25.- El Ayuntamiento debera dar el servicio permanente de dotacion de
equipo y los recursos técnicos necesarios para la organizacion de los eventos de caracter

oficial.

ARTICULO 26.- La direcciéonde |
y buen uso de las areas que.co ' r
manera permanente su armoni ﬂq

ARTICULQ 27.- I ector de la Casa de la Cultura debera vigilar el cumplimiento del
o ER
ARTICU A i0 u e Lso de las

instalaci(lr;fNel ﬁhbingluege arﬁ/‘Ia deagzacr%ﬁnlade tas /Ailcfi\\gdagef @JIturaIes. El
Director de la Casa de la Cultura trabajara en coordinacion con e Presidencia y Regidor
de Cultura. 2014 - 2017

CAPITULO VI

gara de vigilar la seguridad

s en general, buscando de

DE LAS OBLIGACIONES DE LOS INSTRUCTORES

ARTICULO 29.- Los instructores de talleres artisticos se sujetaran a las disposiciones del

presente reglamento.

I.  Elinstructor debera mostrar respeto y plena disposicion para brindar un servicio

eficiente y respeto entre las autoridades municipales.



VI.

VII.

VIII.
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Los instructores deberan asistir a las reuniones a las que se le convoql‘je‘ con la
finalidad de aumentar su formacién pedagogica y artistica, asi como para dar a
conocer los avances de sus talleres; todo instructor procurara asistir a dichas
reuniones los dias que lo disponga la Direccion de la Casa de la Cultura.

Todo instructor debera llegar puntualmente para dar inicio a las sesiones de su
taller, haciendo acto de presencia en 5 minutos antes de la hora de inicio de la
sesion.

Todo instructor debera presentar ante el Director un plan de trabajo con los
controles de seguimiento y evaluacion de las sesiones de talleres; llevando para
ello lista de asistencia de los alumnos.

El instructor debera realizar evaluaciones constantes con el fin de avaluar el

aprovechamiento de los alumnos de acuerdo al plan de trabajo.

Cualquier duda, queja o sugerencia relacionada/ directamente con los talleres,

podra manifestarla el instructor ante la Direccio Casa de la Cultura.

El instructor debera w pio y en buenas condiciones su lugar de trabajo,
respetando el a gef' de taller ci nte‘mfa compartido con algun otro

maestr

cion Jdisci riedad entre
s los
astos de

CAM

EI mstructor debera part|C|par en Ia Clausura dL Cursos presentados los trabajos

Yy cuadros artisticos. 2 O 14 T 2 O :I. 7

CAPITULO VII

DE LA OBLIGACIONES DE LOS ALUMNOS

ARTICULO 30.- Las obligaciones de los alumnos seran las siguientes:

Todo alumno debera llegar puntualmente a sus clases
El alumno debera justificar las inasistencias, de los contrario, con 3 faltas
consecutivas e injustificadas sera dado de baja automaticamente.



CERROAZUL

lll.  Los alumnos deberan mostrar disciplina, respeto y seriedad para el instructor y sus
demas comparfieros.

IV. Los alumnos tendran derecho a un receso, segun sea el caso.

V. Elalumno debera cumplir con las presentaciones correspondientes al taller, con el
fin de que el instructor, familiares y las autoridades correspondientes observen los
avances del mismo.

VI. Al terminar el curso, el alumno recibirda una constancia de estudio y participacion,

mediante la acreditacion por medio de las evaluaciones del taller correspondiente
CAPITULO ViIII

DE LAS EXPOSICIONES Y EVENTOS

ARTICULO 31.- La casa de la cultura sera un espacio abierto a todas las manifestaciones
culturales de las diversas manifestagiones del arte
ARTICULO 32.- Al recibir ’ n , la Direccion de la Casa de la

ro

Cultura adquiere el c [

-z

ARTICULO 33.- Al recibir la obra, la Direccion de la Casa de la Cultura llenara un formato
adminis R
ARTICU 4 accion © r la obra

TEMIRTEOST UMY EL CAMBIO
ARTICULO 35.- La Direccion dg@al(zﬁhsa Q@Quﬁura se compromete a otorgar un

reconocimiento /agradecimiento a los artistas invitados.

ARTICULO 36.- De ser necesario, se solicitara a la Direccion de Seguridad Puablica la

presencia para resguardo de materiales y obras, que lo requieran.

ARTICULO 37.- Durante la presentacion de exposiciones y eventos sera necesario una

Bitacora donde se podra anotar quienes asistan y sus comentarios.

ARTICULO 38.- Al concluir los eventos se elaborara un reporte de las actividades.
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TITULO Il o
CAPITULO UNICO
DE LA PRESTACION DE SERVICIO PARA LA REALIZACION DE EVENTOS
GENERALES

ARTICULO 39.- Para la realizacion de cualquier evento, se debera contar con la
autorizacion, previo andlisis, de los siguientes criterios:

A) Cualquier evento se apegara a un protocolo de solemnidad y codigo de
comportamiento social. Se evitaran los eventos con caracteristicas de una <<fiesta>>.
B) Se debera conocer a detalle las caracteristicas de ejecucion y desarrollo del evento.

Se evitara cualquier evento que pueda dafiar el prestigio de la institucion y aquellos que

la reallz

durante su desarrollo involucren acciones que puedan dafiar la integridad fisica del
cualquier evento seguira
9 %]

inmueble, su equipamiento y su contenido.
ARTICULO 40.- El procedl
los siguientes pasos AV

A) El ~- ) presentara o a a Presidencia.
Dicha s
EERRo AT
siguiente

B) El E)Jreﬁo[ :t) a@aga deg ®u ﬁegtrevgt ra C(@ errR?P @d r@)ara conocer

mas a naturaleza evento y arle conocer a interesado la

n considera

rocederd al

normatividad y las reglas inze@&s@ue r&@éﬂnmueble de acuerdo a la naturaleza
del evento a realizar.

C) Se elaborara y firmara la carta compromiso correspondiente sefialando en el
mismo que el organizador del evento ha conocido la normatividad vigente en la
Casa de la Cultura.

D) La Direccion de la Casa de la Cultura le entregara al organizador una ficha técnica
para ver si cuenta con lo necesario para la organizacion del evento.
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ARTICULO 41.- La Direccion de la Casa de la Cultura se reserva el derecho de cancelar
el evento, si durante el desarrollo del mismo se violan las normas que regulan la Casa de

la Cultura.

ARTICULO 42.- La Direccion de la Casa de la Cultura enviara al H. Ayuntamiento la

calendarizacion de eventos

ARTICULO 43.- Cualquier situacion no prevista en el presente reglamento seréa resuelta
por los encargados

ARTICULO 44.- El interesado en hacer uso de las instalaciones o de un area determinada

lo hard de una manera correcta y respetuosa.

ARTICULO 45.- En los casos en 10s que las instituci presentativas, publicas o
privadas dedicadas a actl lucrativas, de ncia o filantropicas sean
quienes soliciten el . pfﬁeble p ac r] eventos, deberan dirigir sus

(%
solicitudes VI Preside , quien dictaminara junto con el Director de

la Casa [ estar S siguientes
categor
A) C

B) Canla aplic dunct recupera baja; en e
C) SI(}J cjgo nggrp p§ra a§uvl@a sdee?Agyuntgm@ntot }j\ chg l O

2014 - 2017

ARTICULO 46.- Para efectos de control se recibiran las solicitudes de apoyo con una

anticipacion de 15 dias naturales, debiendo darles respuesta en base al espacio
disponible en la agenda de la administracion.

ARTICULO 47.- Al personal de la direccion la administracion y estudiantes le queda
estrictamente prohibida en horas de trabajo y clases fumar, tomar bebidas embriagantes
u observar una conducta impropia o indecorosa que demerite la imagen de la Casa de la
Cultura, debiendo tratar con comedimiento y educacion a cualquier visitante. En caso de

cometer cualquier falta de las antes mencionadas se hara acreedor a una suspension
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temporal o definitiva para acceder a la Casa de Cultura, o en su caso para desempefiar

cualquier cargo dentro de la misma, dependiendo de la gravedad de la falta.

ARTICULOS TRANSITORIOS

UNICO.- El presente Reglamento entrard en vigor a partir del dia hébil siguiente de su
aprobacion por el Cabildo del Municipio de Cerro Azul, Veracruz.
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UNIDOS SOMOS EL CAMBIO
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